
1

＜更新＞2025.05.01
＜初版＞2025.03.31

補助金交付申請ページ

操作マニュアル



目次

2

1．事業者登録申請の結果確認 

結果の確認
 

2．補助金交付申請～提出準備～

 交付申請画面へ

 導入先情報の入力・提出準備

 「支援サービス」の提出準備

 「サポート費」の提出準備

導入計画の入力・提出準備

 添付資料の提出準備

3．補助金交付申請～提出～

 補助金交付申請~提出~

＜更新版にて追加＞
よくある質問

 
 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 04

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 07

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 08
 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 10

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 12

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 14

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 16

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 1９

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 20

 



１．事業者登録申請の結果確認
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採択・不採択の確認2

事業者登録申請の結果通知メールが事務局から送信されます。
事業者申請ページにて結果が確認できます。
採択の場合、申請ページより「採択通知書」がダウンロードできます。

1 メール通知1

申請後、事務局より審査結果の
案内メールが送信されます。
申請ページURLよりログインしてください。

事業者登録申請の結果確認
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採択状況の反映3

TOPのボタンをクリックすると詳細に遷移し採択
状況が表示されます。

申請ページより
「採択・不採択はこちら」から確認できます。

株式会社 テスト商事
テスト太郎 様

平素よりお世話になっております。
探究・校務改革支援補助金２０２５事務局でございます。

この度は、事業者登録申請をいただきありがとうございました。
申請いただきました内容等について、事務局にて審査をさせていただきました
結果について
申請ページにログインいただきご確認ください。
申請ページURL：https://tankyu-koumu.snavy.jp/BIZ/login.php

何卒宜しくお願いいたします。

───────────────
探究・校務改革支援補助金２０２５事務局
（株式会社JTB 霞が関事業部内）
TEL：03-6630-7366

E-mail : tankyu-koumu@bsec.jp
（受付時間：10:00～17:00 土日祝除く）
───────────────

https://tankyu-koumu.snavy.jp/BIZ/login.php
mailto:tankyu-koumu@bsec.jp
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事業者登録申請の
「ダウンロード」ボタンをクリックしてください。

４

5

印刷する

採択通知書のダウンロード

採択通知書の内容を読み、画面右下の
「印刷する」ボタンをクリックしてください。
印刷画面にて印刷できます。

プリンターを選択する6

ご利用のブラウザの印刷画面が表示されます。
設定済のプリンターを選択してください。

PDFで保存したい場合は、「PDFに保存」を
選択してください。

※ご利用のOSやブラウザーによって表示や仕様が
異なります、ご了承ください。

事業者登録申請の結果確認



2．補助金交付申請~提出準備~
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申請開始2

「申請開始」ボタンをクリックしてください。

採択通知を受け取った事業者は、交付申請を行います。
TOPページより申請が可能になります。
※不採択の事業者には交付申請の項目は表示されません。

提出はこちらをクリック1

交付申請の「提出はこちら」ボタンをクリックしてください。

補助金交付申請画面へ
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交付申請画面へ3

「詳細」ボタンをクリックすると交付申請
詳細画面へ遷移します。



「導入先情報」の提出2

提出内容を入力する場合は
「入力はこちら」ボタンをクリックしてください。

詳細ページへ1

①導入先情報の「詳細」ボタンをクリック
してください。各項目の内容入力画面へ
遷移します。
※②導入先を追加できます。【タイプ①】
であっても、学校ごとに入力が必要となり
ます。
※③コピーも可能ですので、【タイプ①】の
場合は是非ご活用ください。

導入先情報の入力・提出準備
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4

①

②

③

３ 各項目の入力

導入先情報では、２つの大項目を登録いただきます。
どの順番でも入力可能です。入力可能な項目から入力ください。
※一度に入力できない場合は「一時保存ボタンをクリックし途中保存してください。

提出内容を確認する（エラーあり）

提出する場合、「提出準備をする」ボタンをクリッ
クします。
入力内容のチェックが行われ、エラーがある場合
は画面上部にメッセージが表示されます。

内容を確認の上、エラーを解消し再度提出、
「提出準備をする」ボタンをクリックしてください。

提出時ポイント：法人番号と教育委員会コード
はいずれかを入力してください。

自治体が入力する場合は、事業者が、ユーザー
管理から子アカウントを発行してください。



導入先情報の入力・提出準備

1 提出内容を確認する（エラーなし）５

情報内容確認→登録6

内容を確認し、間違いがない場合は「登録する」ボ
タンをクリックしてください。

エラーがない場合、内容確認画面に遷移
します。

✓ 120分以上画面操作をしなかった場合は、自動的にタイムアウトとなり、入力内容は保持されず、
再度操作が必要になります。随時[一時保存]ボタンをクリックして情報を保存して下さい。

提出完了7

ステータス確認8

ステータスが「提出準備中」になります。

提出内容を確認したい場合は、「閲覧」ボタンからご確
認ください。
「入力はこちら」ボタンを押すことで内容の修正が可能で
す。

「提出準備が完了しました。」のメッセージが
表示されたら、提出準備完了です。
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「支援サービス」の提出

2

提出内容を入力する場合は「入力はこちら」ボタンをクリックしてください。
※複数サービスの場合は、一度「一時保存」をした後、もう一回「入力はこちら」ボタンを押してください。

1

「支援サービス」の提出準備
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３

探究・校務改革支援サービスの内容を登録いただきます。
入力可能な項目から入力ください。
※一度に入力できない場合は「一時保存」ボタンをクリックし途中保存してください。

提出内容を確認する（エラーあり）

提出する場合、「提出準備をする」ボタンをクリッ
クします。
入力内容のチェックが行われ、エラーがある場合
は画面上部にメッセージが表示されます。

内容を確認の上、エラーを解消し再度提出、
「提出準備をする」ボタンをクリックしてください。

各項目の入力



「支援サービス」の提出準備

1 提出内容を確認する（エラーなし）４

情報内容確認→登録５

内容を確認し、間違いがない場合は「登録する」ボ
タンをクリックしてください。

エラーがない場合、内容確認画面に遷移
します。

✓ 120分以上画面操作をしなかった場合は、自動的にタイムアウトとなり、入力内容は保持されず、
再度操作が必要になります。随時[一時保存]ボタンをクリックして情報を保存して下さい。

提出完了６

ステータス確認７

登録情報が反映され更新されます。
※複数サービスの場合は、一度「一時保存」をした後、もう一回「入力はこちら」ボタンを押してください。

「提出準備が完了しました。」のメッセージ
が表示されたら、提出準備完了です。
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「サポート費」の提出

2

提出内容を入力する場合は
「入力はこちら」ボタンをクリックしてください。
※サポート費用が発生する場合のみご記入ください。

1

「サポート費」の提出準備
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３

学校活動支援サービスのサポート費の内容を登録いただきます。
どの順番でも入力可能です。入力可能な項目から入力ください。
※一度に入力できない場合は「一時保存」ボタンをクリックし途中保存してください。

提出内容を確認する（エラーあり）

提出する場合、「提出準備をする」ボタンをクリッ
クします。
入力内容のチェックが行われ、エラーがある場合
は画面上部にメッセージが表示されます。

内容を確認の上、エラーを解消し再度提出、
「提出準備をする」ボタンをクリックしてください。

各項目の入力

提出時ポイント：サポート費は、
複数サポートの場合、合計額を

入力してください。
その際は、下部の内訳に詳細を

記載してください。



「サポート費」の提出準備

1 提出内容を確認する（エラーなし）４

情報内容確認→登録５

内容を確認し、間違いがない場合は「登録する」ボ
タンをクリックしてください。

エラーがない場合、内容確認画面に遷移
します。

✓ 120分以上画面操作をしなかった場合は、自動的にタイムアウトとなり、入力内容は保持されず、
再度操作が必要になります。随時[一時保存]ボタンをクリックして情報を保存して下さい。

提出完了６

ステータス確認７

ステータスが「提出準備中」になります。

提出内容を確認したい場合は、「閲覧」ボタンからご確
認ください。
「入力はこちら」ボタンを押すことで内容の修正が可能で
す。

「提出準備が完了しました。」のメッセージが
表示されたら、提出準備完了です。
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「導入計画」の提出

2

提出内容を入力する場合は
「入力はこちら」ボタンをクリックしてください。
※【導入計画】の入力は、「導入先情報」
の「導入先の設置形態」が決定すると入力
可能になります。
一時保存した場合でも入力可能になります。

1

導入計画の入力・提出準備
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３

導入計画の内容を登録いただきます。
どの順番でも入力可能です。入力可能な項目から入力ください。
※一度に入力できない場合は「一時保存」ボタンをクリックし途中保存してください。

提出内容を確認する（エラーあり）

提出する場合、「提出準備をする」ボタンをクリッ
クします。
入力内容のチェックが行われ、エラーがある場合
は画面上部にメッセージが表示されます。

内容を確認の上、エラーを解消し再度提出、
「提出準備をする」ボタンをクリックしてください。

各項目の入力



導入計画の入力・提出準備

1 提出内容を確認する（エラーなし）４

情報内容確認→登録５

内容を確認し、間違いがない場合は「登録する」ボ
タンをクリックしてください。

エラーがない場合、内容確認画面に遷移
します。

✓ 120分以上画面操作をしなかった場合は、自動的にタイムアウトとなり、入力内容は保持されず、
再度操作が必要になります。随時[一時保存]ボタンをクリックして情報を保存して下さい。

提出完了６

ステータス確認７

ステータスが「提出準備中」になります。

提出内容を確認したい場合は、「閲覧」ボタンからご確
認ください。
「入力はこちら」ボタンを押すことで内容の修正が可能で
す。

「提出準備が完了しました。」のメッセージが
表示されたら、提出準備完了です。
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「導入検討用見積り（兼）事業内容書」
「見積り書詳細」「補助事業要件等の
確認書」の提出

2

「入力はこちら」ボタンをクリックしてください。

1

添付資料の提出準備
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３

事務局指定様式を一つのPDFにまとめ
添付してください。
「導入検討用見積り（兼）事業内容書」
「見積もり書詳細」※該当する場合のみ
「補助事業要件等の確認書」
を一つのPDFにまとめてください。

提出内容を確認する（エラーあり）

提出する場合、「提出内容を確認する」ボタン
をクリックします。
入力内容のチェックが行われ、エラーがある場合
は画面上部にメッセージが表示されます。

内容を確認の上、エラーを解消し再度提出、
「提出準備をする」ボタンをクリックしてください。

ファイルの添付

提出時ポイント：タイプ①の場合は、
各導入先ごとに同様のPDFを添付し

てください。

※コンソーシアムの場合は、各社ごとに見積もり書・確認書を
作成してください。
申請時は、代表企業が構成員分も取りまとめて一つのPDFに
とりまとめ、提出してください。

※事務局指定様式は、本事業ホームページよりダウンロードください。



添付資料の提出準備

1 提出内容を確認する（エラーなし）４

情報内容確認→登録５

内容を確認し、間違いがない場合は「登録する」ボ
タンをクリックしてください。

エラーがない場合、内容確認画面に遷移
します。

✓ 120分以上画面操作をしなかった場合は、自動的にタイムアウトとなり、入力内容は保持されず、
再度操作が必要になります。随時[一時保存]ボタンをクリックして情報を保存して下さい。

提出完了６

ステータス確認７

ステータスが「添付済」になります。

提出内容を確認したい場合は、「閲覧」ボタンから
ご確認ください。
「入力はこちら」ボタンを押すことで内容の修正が可能です。

「提出準備が完了しました。」のメッセージが
表示されたら、提出準備完了です。
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3．補助金交付申請～提出～
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まとめて提出

2

全ての様式が提出準備中になり、支援サービスの入力も
完了したら左下の「戻る」ボタンをクリックし詳細ページへ戻ります。
画面右下の「まとめて提出」ボタンをクリックしてください。

1

補助金交付申請~提出~
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３

「まとめて提出」ボタンをクリックすると
「OK」ボタンと「キャンセル」ボタンの
選択ができます。

「OK」ボタンを選択すると申請完了
になります。

申請完了

内容確認

申請完了したら
メッセージにて「申請を提出しました」と表示されます。

【ご注意】
・提出後は、導入学校数・利用人数等一切修正ができなくなりますので、申請内容をご確認の上「ＯＫ」ボタン
を押してください。
・提出後に、導入学校を追加したい場合は、申請を取り下げて再申請いただくか、１回目の採択結果後２回目
の交付申請期間に申請ください。（申請を取り下げる場合は、事務局までご連絡ください。）
なお、予算執行状況により、予定より早く締め切る可能性もございます。



よくある質問
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申請いただいている内容全ての中で、1つでも提出準備中でない項目がありますと、『まとめて提

出』ボタンがアクティブになりません。また、交付申請詳細ページ内「内訳」が未入力となっている、

もしくは内訳が一致していない（補助対象経費と単独型・幹事社の項目の金額が一致していな

い）と『まとめて提出』ボタンがアクティブになりません。今一度ご確認をお願いいたします。

▼以下、確認項目となります。

・導入先情報＝提出準備中

・導入計画＝提出準備中

・添付＝添付済

・支援サービス＝提出準備中 ※複数ある場合、すべて提出準備中

・サポート費＝提出準備中 ※入力無しでもOK

・交付申請詳細ページ(右画像内左下)

→「内訳が一致していません。」の文字が出ていると、まとめて申請は出来ません。

『まとめて提出ボタン』がアクティブ化しない1

交付申請の前に、既に事業者登録申請にて採択を受けている登録内容につ
いて変更をしたい。

2

こちらは現時点では変更が出来ません。

（例：サービスの原価を変更したい、サービスの対象学年を変更したい。などは不可となりま
す。）

原則として、事業者登録申請時に登録いただいた内容で審査をし、採択となります。事業者
登録申請時に登録いただいた内容での導入を前提としておりますので、交付申請については
事業者採択時の情報と同じ内容で申請をしていただくようお願いいたします。



よくある質問
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海外所在の日本人学校については、法人番号はご入力いただく必要はございません。住所に

関しては、下の参考画像のように『海外』の項目にチェックマークを入れていただくと、住所のみ

での入力が可能となります。

「文部科学大臣の認定を受けた在外教育施設（海外の日本人学校等）」
の法人番号と住所の記入はどうしたら良いか。

5

1つの学校等教育機関に導入するサービス数に制限はあるか。6

1つの学校等教育機関に向けて、1つの事業者が導入するサービスの量に制限はございませ
ん。(公募要領P.20⑷より)

しかし、1つの学校等教育機関にサービスを導入することが出来るのは2事業者までとなります
ので、2事業者以内に収まっているか、必ず学校等教育機関に確認の上、申請いただきます
ようお願いいたします。

直筆ではなく、デジタルでの記入でも構いません。

しかし、記名箇所に関しては、内容を確実に確認いただき、該当者ご本人に確実に記名いた
だくよう、学校設置者との連携をお願いいたします。

補助事業要件等の確認書への署名は直筆か。

1回目の補助金交付申請期間での申請をした。交付申請は一事業者当たり
2回行うことができるとのことだが、2回目の申請が出来ない。どうすればよい
か。

4

1回目の申請をいただいた事業者の方に関しては、1回目の交付申請の結果が出てから2回
目の申請を入力することができます。

3
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異なります。タイプ①は自治体が取りまとめるものになるので、導入検討用見積書には、学校
等設置者単位での内容を記載いただき、内訳に各学校への導入内容を記入してください。

タイプ②では、学校単位での導入計画が必要となりますので、導入検討用見積書についても、
学校単位でご記入ください。なお、自治体との連携は必要になりますので、自治体への確認も
必ず行うようお願いいたします。

導入検討用見積り（兼）事業内容確認書の記載は、タイプ①とタイプ②の
場合で異なるのか。

7

よくある質問

小中一貫教育校、並びに中高一貫教育校はどのように申請したらよいか。8

小中一貫教育校には次の3つの種類がございます。

⑴義務教育学校

⑵併設型の小学校・中学校(同一の設置者)

⑶連携型の中学校・高等学校(異なる設置者)

また、中高一貫教育校には次の3つの種類がございます。

⑴中等教育学校

⑵併設型の中学校・高等学校(同一の設置者)

⑶連携型の中学校・高等学校(異なる設置者)

小中及び、中高一貫校それぞれの(1)については、初等部と中等部、あるいは中等部と高等
部を同一の学校と見なします。そのため、(1)の場合、導入先情報の「学校等教育機関情
報」の項目にある「学校の種類」にて、「義務教育学校」「中等教育学校」を選択いただき1つ
の学校として、ご入力をお願いいたします。

※(1)の学校でも、初等部と中等部、あるいは中等部と高等部を別々の学校としてみなすべき
特別な事情がある場合には、事務局までご連絡ください

小中及び、中高一貫校それぞれの(2)(3)については、小学校と中学校、中学校と高等学校
を別々の学校と見なします。導入先情報の「学校等教育機関情報」の項目にある「学校の種
類」にて、「小学校」「中学校」か「中学校」「高等学校」か該当するものをご選択ください。なお、
該当の校種において、小学校と中学校、中学校と高等学校のどちらも導入する場合は、それ
ぞれの項目を作成いただき、2校分としての申請が必要となります。


	スライド 1
	スライド 2: 目次
	スライド 3: １．事業者登録申請の結果確認
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6: 2．補助金交付申請~提出準備~
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18: 3．補助金交付申請～提出～
	スライド 19
	スライド 20: よくある質問
	スライド 21: よくある質問
	スライド 22: よくある質問

